
 
 

 
 
 

Об услугах кадрового центра «Работа России» в г. Барнауле 
и порядке их получения 

 
 
 
 
 

 
 

Памятка 
для ПОДРОСТКОВ, 

состоящих на учете в комиссиях по делам 
несовершеннолетних, 

и их РОДИТЕЛЕЙ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ВНИМАНИЕ: Для обращения за любой услугой кадрового 

центра необходимо использовать личный кабинет гражданина на 
Единой цифровой платформе в сфере занятости и трудовых 
отношений «Работа в России» (trudvsem.ru).  

Регистрация не требуется, вход осуществляется с 
использованием логина и пароля от личного кабинета портала 
Госуслуг (подтвержденной учетной записи). Если такой записи нет, 
то ее можно оформить с помощью специалистов кадрового центра. 
Телефон для предварительной записи на прием для получения 

подтвержденной учетной записи: 555-199, доб. 3064, 3063.  
Если учетная запись уже есть, то обратиться с Заявлением в 

электронном виде подросток может самостоятельно (например, из 
дома). 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ОРИЕНТАЦИЯ 
 

Если несовершеннолетнему необходимо определиться с 
выбором сферы деятельности (профессии), в том числе для 
дальнейшего обучения (выбрать последнее так же помогут), 
то можно получить государственную услугу по профессиональной 
ориентации.  

В рамках услуги молодой человек не только пройдет 
диагностическое тестирование, но и получит бесплатную 
консультацию карьерного консультанта по предпочтительной 
траектории дальнейшего профессионального развития.  

Дополнительно рекомендации по выбору профессии ребенком 

могу получить также родители несовершеннолетнего (после подачи 
им заявления на услугу).   

Как подать Заявление:   
1. В личном кабинете на главной странице портала «Работа в 

России» необходимо в левом верхнем поле экрана нажать пункт 
меню «Все сервисы». 

2. Далее выбрать пункт «Все услуги».  
3. В открывшемся поле найти услугу «Организация 

профессиональной ориентации граждан» и нажать кнопку 
«Подать заявление», заполнив в открывшейся форме поля, 

отмеченные «*» (остальные поля – при необходимости). 
4. После заполнения всех полей Заявления необходимо 

нажать кнопку «Отправить заявление». Далее – ожидать смены 
статуса Заявления и комментариев специалиста по дальнейшему 
порядку действий. 

Здесь же в личном кабинете можно узнать более подробную 
информацию о содержании услуги и порядке ее предоставления 
(ссылка «Об услуге» находится здесь же – справа от кнопки 
«Подать заявление»). 

Дополнительные консультации об услуге можно 

получить по номерам телефонов: 555-199, доб. 3120 или 
3138. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 
 
 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБУЧЕНИЕ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

 
Несовершеннолетние, не имеющие среднего 

профессионального или высшего образования и не обучающиеся в 
настоящее время по программам среднего профессионального или 
высшего образования, могут пройти бесплатное (за счет 

государства) курсовое профессиональное обучение в рамках 
федерального проекта «Содействие занятости населения». 

Как подать Заявку: 
Узнать подробности, ознакомиться с профессиями, 

образовательными организациями и условиями обучения, а также 
подать Заявку можно на главной странице портала «Работа в 
России», нажав баннер-ссылку «Пройдите обучение в рамках 
федерального проекта «Содействие занятости населения». 

Дополнительные консультации об услуге можно 
получить по номерам телефонов: 555-199, доб. 3112, 3113 

или 3117. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
ВРЕМЕННОЕ ТРУДОУСРОЙСТВО В СВОБОДНОЕ ОТ УЧЕБЫ 
ВРЕМЯ 

 
Если несовершеннолетний является учащимся 

образовательного учреждения: школы, техникума, училища 
или колледжа (не отчислен), то он может обратиться для 
получения государственной услуги по организации временного 

трудоустройства в свободное от учебы время.  
Для этого нужно оформить электронные Резюме и Заявление 

по организации временного трудоустройства несовершеннолетних 
граждан:  

Как подать Резюме и Заявление: 
1. В личном кабинете на главной странице портала «Работа в 

России» необходимо нажать на кнопку «Создать резюме».  
2. Заполнив в форме Резюме все обязательные поля, 

отмеченные «*» (остальные поля – при необходимости), 
необходимо нажать кнопку «Сохранить и опубликовать». 

После этого статус резюме изменится на «Ожидает 
модерации». 
3. Далее Ваше резюме поступит на 

проверку специалисту кадрового центра 
(одобрение резюме и его опубликование 
будет осуществлено не позднее следующего 
рабочего дня). Внимание: не переходите к 
подаче Заявления на услугу, пока у Вашего 
Резюме не обновится статус на 
«Одобрено. Видно всем». Если резюме 

было отклонено специалистом кадрового 
центра (получило статус «Не одобрено»), 
то ознакомьтесь с рекомендациями 
специалиста в своем личном кабинете. 
После их исполнения вновь нажмите кнопку 
«Сохранить и опубликовать». 
Отслеживайте смену статуса Резюме в своем 
личном кабинете. 

4. Если Ваше резюме получило 
статус «Одобрено. Видно всем», то 

переходите к заполнению Заявления на 
услугу «Организация временного 



трудоустройства несовершеннолетних граждан».  
Для этого в своем личном кабинете на портале «Работа в 

России» нажмите в левом верхнем поле экрана пункт меню  «Все 
сервисы». 

Далее выберете пункт «Все услуги».  
В открывшемся поле найдите услугу «Организация 

временного трудоустройства несовершеннолетних граждан» 
и нажмите кнопку «Подать заявление».  

Далее заполните форму заявления и нажмите кнопку 
«Отправить заявление». 

Здесь же в личном кабинете можно узнать более подробную 
информацию о содержании услуги и порядке ее предоставления. 

5. Ожидайте смены статуса заявления и комментариев 
специалиста по дальнейшему порядку действий. 

Здесь же в личном кабинете можно узнать более подробную 
информацию о содержании услуги и порядке ее предоставления 
(ссылка «Об услуге» находится здесь же – справа от кнопки 
«Подать заявление»). 

Дополнительные консультации об услуге можно 
получить по номеру телефона: 555-110. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
ИНЫЕ ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ КАДРОВОГО ЦЕНТРА 

 
В случае если несовершеннолетний достиг 16-летнего возраста 

и является незанятым (не учится очно, нигде не работает, не 
зарегистрирован в качестве ИП, налогоплательщика налога на 
профессиональный доход (самозанятого) и пр.), то он может 
обратиться в кадровый центр по месту своего жительства 
(прописки, указанной в паспорте) с Резюме и Заявлением о 
содействии в поиске подходящей работы с пометкой «Я 
претендую на признание безработным». 

Как подать Резюме и Заявление: 

Подробности смотрите в предыдущем разделе. Единственное 
отличие – необходимо выбрать тип заявления «Содействие 
гражданам в поиске подходящей работы», а не «Организация 
временного трудоустройства несовершеннолетних граждан». В 
остальном процедура идентичная. 

В случае признания гражданина в установленном порядке 
безработным ему будет назначено пособие по безработице, а также 
он получит право обратиться с соответствующими Заявлениями на 
предоставление иных государственных услуг в сфере занятости 
населения, оказываемых безработным гражданам, например: 

- Психологическая поддержка безработных граждан. 
- Социальная адаптация безработных граждан на рынке 
труда. 
- Содействие началу 
осуществления 
предпринимательской 
деятельности. 
И прочих услуг. 
С полным перечнем 

доступных услуг, а также 

условиями их оказания можно 
ознакомиться в своем личном 
кабинете на портале «Работа в 
России» в разделе меню «Все 
сервисы», выбрав пункт «Все 
услуги», нажав в 
интересующей услуге кнопку 
«Об услуге». 

 
 

 
 



 
 

 
 
 
Обратиться можно также с Заявлением о содействии в 

поиске подходящей работы с пометкой «Я ищу работу и не 
претендую на признание безработным».  

Сделать это можно в любой кадровый центр не зависимо от 
адреса места жительства (прописки). В этом случае гражданин не 
будет рассматриваться на статус безработного и кадровый центр 
будет оказывать ему только государственную услугу по содействию 

в поиске подходящей работы и по профессиональной ориентации 
(последнее – в случае дополнительной подачи соответствующего 
Заявления). 

 
ВАЖНО: при личном визите в кадровый центр не 

забудьте сообщить специалистам, что Вы состоите на учете в 
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

 
 

Мы в социальных сетях: 

 
 

 
 
 

 
 
 

Единый контакт центр службы занятости населения 
Алтайского края: 

(3852) 555-110 


