[bookmark: _GoBack]План работы по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации
на 2023-2024 учебный год
	№
п/п
	Мероприятие
	Задачи 
	Ответственный
	Результат
	Отметка о выполнении (справка, протокол совещания, педсовета и т.д.)

	Август

	1
	Проектирование и утверждение плана подготовки к ГИА-2024
	Организация деятельности по подготовке к ГИА 
	 Заместитель директора по УВР
	План по подготовке к ГИА
	Приказ об утверждении плана

	Сентябрь

	2
	Совещание учителей-предметников 9, 11 классов

	Рассмотрение плана подготовки к ГИА,
обсуждение демонстрационной версии ЕГЭ/ОГЭ – 2024 и нормативных документов
 
	 Заместитель директора по УВР
	Согласование действий по подготовке к ГИА -2024, наличие планов подготовки у учителей-предметников
	Протокол 

	3
	Составление графика консультаций учителей­предметников по подготовке учеников к сдаче итоговой аттестации
	Сбор сведений от учителей предметников о графике консультаций
	Заместитель директора по УВР
	Составление сводного графика консультаций, ознакомление с ним учащихся и их родителей (законных представителей)
	Приказ об утверждении графика консультаций по подготовке к ГИА

	4
	Классные собрания выпускников 9 и 11 классов
по вопросу содержания особенностей подготовки и
проведения ГИА в 2024 году
	Информирование выпускников об изменениях, которые произошли в КИМ ГИА, организация качественной подготовки
	Заместитель директора по УВР
	Учащиеся информированы о Порядке проведения ГИА
	Справка

	Октябрь

	5
	Посещение консультации «Подготовка к итоговому сочинению»
	Организация подготовки учащихся к итоговому сочинению: разбор тем по направлениям, выстраивание оценочной деятельности по критериям
	 Учитель русского языка и литературы 11 класса
	Учащиеся информированы о порядке проведения итогового сочинения, темах и порядке оценивания
	Справка 

	6
	Оформление информационных стендов по подготовке к ГИА-2024
	Анализ оформления информационных стендов: качество и полноту представленной информации, планы подготовки к ГИА
	  Замдиректора по УВР
	Наличие информационных стендов в предметных кабинетах и планов подготовки к ГИА
	Коррекция и обновление стендов
Справка по итогам проверки документации учителей по подготовке к ГИА

	7
	Опрос учащихся 9, 11 классов по предварительному выбору учебных предметов для сдачи ГИА -2024
	Выявление предметов для сдачи ГИА
	Замдиректора по УВР
	Предварительный выбор предметов для сдачи ГИА
	Справка 

	8
	Заполнение РИС ГИА
	Организация ГИА 2024
	Замдиректора по УВР, ответственный за заполнение РИС
	РИС ГИА заполнена в соответствии с графиком
	РИС ГИА отправлена

	9
	Мониторинг посещаемости уроков в 9, 10, 11 классах
	Выявление учащихся, которые систематически не посещают учебные занятия без уважительной причины
	 Классные руководители, социальный педагог
	Отсутствие пропусков уроков без уважительных причин
	Справка по итогам контроля посещаемости

	Ноябрь

	10
	 Посещение уроков в    9-11 классах, выявление учащихся с низкой мотивацией к обучению
	Выявление   низкомотивированных обучающихся
	Замдиректора по УВР
	Коррекция планов подготовки к ГИА
	Справка по итогам контроля организации работы с низкомотивированными учениками

	11
	Посещение уроков русского языка, литературы в 11 классе
	Выявление качества подготовки учащихся 11-х классов к итоговому сочинению (изложению)
	Замдиректора по УВР
	Коррекция планов подготовки к ГИА
	Справка 

	12
	Собеседование/анкетирование учащихся выпускных классов
	Контроль информирования выпускников об изменениях, которые произошли в КИМ ГИА, выявление качества подготовки
	Замдиректора по УВР
	Коррекция планов подготовки к ГИА
	Справка, дополнительное информирование

	13
	Сбор заявлений учащихся 11 класса на участие в
итоговом сочинении (изложении) и согласий на
обработку персональных данных
	Собрать заявления учащихся 11 класса на участие в
итоговом сочинении (изложении) и согласий на
обработку персональных данных
	Замдиректора по УВР
	Заявления и согласие собраны в полном объеме
	Заявления и согласие собраны в полном объеме

	14
	Пробное итоговое сочинение
	Организация   пробного итогового сочинения. 
	 Замдиректора по УВР, 
	 Проведение пробного сочинения в 11 классе
	Справка по итогам контроля качества подготовки к итоговому сочинению

	15
	Контроль проведения консультаций по учебным предметам по подготовке к ГИА в 9, 11 классах
	 Качество проведения консультаций по учебным предметам, которые ученики сдают на ГИА: графики и посещаемость консультаций
	Замдиректора по УВР
	Консультации ведутся согласно графику 
	Справка 

	16
	Организация тренировочного тестирования в формате ОГЭ, ЕГЭ
	Выявление   дефицитов в подготовке к ГИА-2024 с целью коррекции подготовки к экзаменам, выявление учеников группы риска
	 Замдиректора по УВР, классные руководители 9, 11 классов
	Коррекция планов подготовки к ГИА
	Справка по итогам проведения  

	17
	Родительское собрание по порядку проведения ГИА в 9 и 11 классах
	Организация информирования родителей (законных представителей)   с нормативной базой ГИА-2024, в том числе о проведении итогового сочинения (изложения) в 11-х классах и собеседования в 9-х классах
	 Замдиректора по УВР
	Родители информированы о Порядке проведения ГИА
	Протокол родительского собрания

	Декабрь

	15
	Организация итогового сочинения  
	Организация и проведение итогового сочинения и анализ результатов
	 Замдиректора по УВР
	Проведено итоговое сочинение
	Аналитическая справка о результатах итогового сочинения

	16
	Посещение уроков русского языка, литературы, обществознания,  истории, консультаций  9-х классов
	Выявление уровня подготовки к итоговому собеседованию: качества монологической и диалогической речи учащихся: определение коммуникативной задачи, наличие речевых ошибок, логика повествования
	Замдиректора по УВР
	Учащиеся 9 классов готовятся к собеседованию на всех учебных предметах
	Справка по результатам контроля качества подготовки к итоговому собеседованию

	17
	Собеседование с учителями-предметниками, посещение уроков после проведения тренировочных и диагностических процедур   
	Организация  работы с низкомотивированными учащимися по подготовке к ГИА
	 Замдиректора по УВР
	Организована работа по подготовке к ГИА с учащимися с разным уровнем мотивации. Включение заданий новых КИМ ГИА в содержание уроков  
	Справка по итогам контроля результатов работы с низкомотивированными учащимися 9-х, 11-х классов

	Январь

	
	
	
	
	
	

	18
	Сбор заявлений учащихся 11 класса на участие в
ЕГЭ и согласий на обработку персональных
данных
	Собрать заявления учащихся 11 класса на участие в
ЕГЭ и согласий на обработку персональных
данных
	Замдиректора по УВР
	Заявления и согласия собраны в полном объеме
	

	19
	Подготовка документов на создание специальных
условий для детей с ОВЗ и детей-инвалидов.
	Собрать документы для организации ГВЭ
	Замдиректора по УВР
	Организация ГВЭ для детей-инвалидов и ОВЗ
	

	20
	Беседа с родителями учащихся, претендующих на получение аттестата особого образца
	Информирование родителей (законных представителей) о порядке сдачи ГИА, выдаче аттестатов
	 Замдиректора по УВР
	Учащиеся и их родители информированы о  требованиях к получению медали «За особые успехи в учении», аттестатов особого образца
	Протокол беседы

	21
	Беседа с родителями учащихся 9-х классов 
	Информирование учащихся и их родителей (законных представителей) о дате итогового собеседования, порядке проведения, его проверке и порядке информирования о результатах итогового собеседования
	Замдиректора по УВР
	Ознакомление с листом информирования
	Информационный лист с подписью учащихся и их родителей (законных представителей)

	22
	Качество подготовки учащихся 11-х классов, которые получили «незачет» по итоговому сочинению (изложению)
	Выявление эффективности подготовки к итоговому сочинению учащихся 11-х классов, которые получили «незачет» по итоговому сочинению (изложению)
	 Замдиректора по УВР
	Активизирована подготовка учащихся 11-х классов, которые получили «незачет», к итоговому сочинению в 11 классе
	Справка по итогам контроля качества подготовки к итоговому сочинению

	23
	Пробное итоговое собеседование в 9 классах
	Организация пробного итоговое собеседование, чтобы проанализировать и предотвратить ошибки
	 Замдиректора по УВР, учителя-предметники (комиссия)
	Учащиеся включены в ситуацию реального собеседования
	Справка по итогам контроля качества подготовки к итоговому собеседованию

	24
	Единый день информирования ГИА 2024
	Информирование родителей (законных представителей) о Порядке проведения ГИА в 2024 году
	 Замдиректора по УВР
	Родители и учащиеся информированы, получили ответы на свои вопросы
	Сценарий мероприятия

	Февраль

	25
	Итоговое собеседование
	Организовать и провести итоговое собеседование
	 Замдиректора по УВР
	Проведено итоговое собеседование в 9 классах
	Аналитическая справка о результатах итогового собеседования

	26
	Тренировочное тестирование в формате ОГЭ, ЕГЭ
	Анализ подготовки к ГИА учащихся с разной учебной мотивацией, коррекция процесса подготовки в оставшееся до конца учебного года время 
	 Учителя-предметники
	Выявлена динамика подготовки учеников  
	 
Коррекция планов подготовки к ГИА

	27
	Сбор заявлений учащихся 9-х классов на участие
в ОГЭ и согласий на обработку персональных
	Собрать заявления учащихся 9 класса на участие в
ОГЭ и согласий на обработку персональных
данных
	Замдиректора по УВР
	Заявления и согласия собраны в полном объеме
	

	28
	Беседы и тренинги с обучающимися 9, 11 классов по формированию стрессоустойчивости на весь период подготовки и проведения ГИА-2024.
	Организовать условия для формирования стрессоустойчивости выпускников
	Педагог-психолог,
Замдиректора по УВР
	Подготовка к ГИА проходит в комфортной психологической обстановке для учащихся
	Справка

	29
	Организация индивидуальной работы с обучающимися 9 и 11 классов и их родителями (законными представителями), имеющими риск быть не допущенными к прохождению ГИА. 
	Обеспечение усвоения обучающимися 9 и 11 классов программы по учебным предметам.
	Замдиректора по УВР
	Учащиеся не имеют академической задолженности
	Протоколы бесед

	Март

	30
	Родительское собрание в 9, 11 классах по порядку проведения ГИА, выдаче аттестатов
	Организация информирования родителей (законных представителей)
	 Замдиректора по УВР
	Родители информированы 
	Протокол родительского собрания

	Апрель

	31
	Инструктаж родителей (законных представителей), учащихся 9,11 классов по порядку проведения ГИА
	Организация информирования, изучение и подписание Памяток по Порядку проведения ГИА
	Замдиректора по УВР, классные руководители
	Родители информированы
	Памятки ознакомления с Порядком проведения ГИА, рассылка по почте АИС «Сетевой регион. Образование», «Телеграмм»

	32
	Тренировочное тестирование в формате ОГЭ, ЕГЭ
	Анализ подготовки к ГИА учащихся, оценка динамики подготовки учеников группы риска
	 Замдиректора по УВР, учителя-предметники
	Выявлена динамика подготовки учеников  
	Справка по итогам контроля качества образовательных результатов учеников перед ГИА-9
Справка по итогам контроля качества образовательных результатов выпускников перед ГИА-11
Коррекция планов подготовки к ГИА

	33
	Контроль проведения индивидуальных консультаций для родителей выпускников группы риска
	   Профилактика неуспеваемости ГИА 2023
	Замдиректора по УВР Классные руководители, учителя-предметники
	Информирование родителей учащихся «группы риска» ГИА 2023   о прогнозируемых результатах ГИА 
	Протокол беседы

	Май

	34
	Педагогический совет по допуску обучающихся 9
и 11 классов к ГИА.
	Определение учащихся, допущенных к ГИА
	Замдиректора по УВР, учителя-предметники
	Все учащиеся допущены к экзаменам
	Приказ о допуске к ГИА

	35
	Выдача уведомлений выпускникам, допущенных
к государственной итоговой аттестации
	Выдать уведомления выпускникам, допущенных
к государственной итоговой аттестации
	Замдиректора по УВР
	Все учащиеся получили уведомления
	

	36
	Определение ответственных за консультации и
сопровождение учащихся в ППЭ 

	Определение ответственных за
проведение предэкзаменационных
консультаций к ГИА и сопровождение учащихся в пункты приема экзаменов
	Замдиректора по УВР, учителя-предметники
	Назначены ответственные
	График консультаций, приказы на сопровождение

	Июнь

	37
	Оформление классного журнала по итогам окончания основной и средней школы, сдачи ГИА
	Проверка классных журналов 9-х, 11-х классов, чтобы проконтролировать выставление итоговых отметок и заполнение сводных ведомостей
	 Замдиректора по УВР
	Журналы и сводные ведомости оформлены
	Сводные ведомости сданы

	38
	Организация информирования обучающихся о результатах ГИА, ознакомление с протоколами результатов ГИА по предметам.
	Ознакомить с результатами ГИА по предметам
	Замдиректора по УВР
	Учащиеся ознакомлены с протоколами ГИА под подпись
	Протоколы

	39
	Анализ результатов ГИА
	Проанализировать результаты ГИА-9 и ГИА-11
	Замдиректора по УВР
	Выявление типичных ошибок
выпускников, планирование
проведения ГИА 2025 года с учетом
выявленных ошибок
	Справка
подготовка проекта плана работы по
подготовке к ГИА на 2024-2025
учебный год






